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Aanleiding

Bij de Omgevingsdienst Noord-Holland Noord (hierna OD NHN) vindt jaarlijks een
archieftoezicht gesprek plaats met de archiefinspecteur van het Westfries Archief. Dit gesprek heeft
dit jaar op 5 juni plaatsgevonden. Hiervan is een verslag opgesteld welke u hierbij aantreft.

Doel van de memo

Met het Toezichtverslag archiefinspectie informeren wij u over de bevindingen van de inspectie. Het
verslag wordt tevens aan het interbestuurlijk toezicht Provincie Noord-Holland aangeboden. Zij
beoordelen aan de hand van dit verslag en eventueel nog een aanvullend gesprek of de OD NHN
voldoende of onvoldoende bezig is met betrekking tot archief- en informatiebeheer. Daarover
berichten wij u later als het interbestuurlijk toezicht heeft plaatsgevonden.

Verslag toezichtgesprek OD NHN 2023
Het toezichtverslag kent samenvattend de volgende bevindingen en aanbevelingen:

e Actualisatie Archiefverordening en Besluit informatiebeheer
De actualisering Archiefverordening en het Besluit informatiebeheer wordt gedaan in lijn
met inwerkingtreding van de gemoderniseerde Archiefwet. In de Archiefverordening en het
Besluit Informatiebeheer zijn bepalingen opgenomen voor de archivaris. Formeel heeft de
OD-NHN geen archivaris aangewezen. Dit moet alsnog gebeuren, het advies is om hiervoor
gebruik te maken van het model van de VNG en stem de aanwijzing af met de
archiefinspecteur.
Toelichting: Met de archiefinspecteur is overeen gekomen dat de actualisatie zal
plaatsvinden zodra de nieuwe Archiefwet (schatting is nu 1 januari 2024) is
ingegaan.

e Aanpassing archiefparagraaf in tekst Gemeenschappelijke Regeling
Gemeenten in Noord-Holland Noord werken in een kernteam samen om de teksten aan te
passen onder regie van de Regietafel. Onderdeel van de GR-teksten zijn de
archiefparagrafen. De archivarissen van Westfries Archief en Regionaal Archief Alkmaar
hebben teksten aangeleverd voor de archiefparagrafen.
De aanpassing van de GR-tekst OD-NHN is een moment om de archiefparagraaf te
actualiseren.
Toelichting: De archiefparagraaf wordt opgenomen in de tekst
Gemeenschappelijke Regeling.

e Tijdige vernietiging binnen Afas Profit
Bij de uitvoering van financiéle- en (vooral) HRM-processen worden (bijzondere)
persoonsgegevens verwerkt. Het gecontroleerd vernietigen volgens artikel 8 Archiefbesluit
voorkomt dat (bijzondere persoons) gegevens langer worden bewaard dan
overeengekomen bewaartermijnen bepaald in de Selectielijst. Start zo snel mogelijk, in
ieder geval nog dit jaar, om het systeem in te richten dat gecontroleerd archiefbeheer kan
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worden uitgevoerd.

Toelichting: Voor Afas Profit heeft een aanbesteding plaatsgevonden, hierin is ook
het vraagstuk vernietiging in meegenomen. Het project loopt inmiddels en zal in
2024 eindigen.

Kwaliteitszorg informatiebeheer

Het regionaal opgezette kwaliteitssysteem is opgezet om regie en grip op informatie te
krijgen en te houden en waar nodig te verbeteren. Extra werkzaamheden als gevolg van
uitrol en doorontwikkeling nieuwe zaaksysteem maakt dat DIV dit jaar geen invulling kan
geven kwaliteitszorg informatiebeheer. Blijf aangehaakt bij de regionale activiteiten en stel
een plan op om kwaliteitszorg volgend jaar in te voeren.

Aanbesteding in 2024 afgerond.

Toelichting: De OD NHN blijft aangehaakt bij de regionale activiteiten. Het plan
kwaliteitszorg zal in 2024 verder uitgewerkt worden, de archiefinspecteur is
hiervan op de hoogte gesteld.

Verantwoording punten uit toezichtverslag 2020-2021:

Kwaliteitssysteem
In 2023 is dit regionaal opgepakt samen met het Westfries Archief. In 2024 wordt een plan
van aanpak opgesteld door de OD NHN.

Opstellen informatieoverzicht

De informatie architect werkt aan het updaten van de ICT architectuurplaten. Daarnaast
worden alle processen binnen de OD NHN in kaart gebracht door de adviseur
procesinnovatie. Hierdoor heeft de OD NHN het informatieoverzicht compleet.

Archiving by design
I&A wordt betrokken bij vraagstukken en projecten waarin een i-component bij betrokken
is.

Digitale vervanging

Het handboek digitale vervanging diende aangepast te worden waarbij de reikwijdte, de
scansoftware en het nieuwe zaaksysteem is verwerkt. Hier wordt momenteel de laatste
hand aan gelegd samen met een gespecialiseerd bureau.

Uitvoering geven aan Wet Open Overheid

De Woo is in werking getreden. Om hier verder een goede uitvoering aan te geven is er
een projectteam Woo onder leiding van een Woo-coérdinator ingesteld. Momenteel wordt
gewerkt aan het uitvoering te geven aan de realisatie van het publiceren van de informatie
conform de verplichte informatie categorieén en de implementatiestrategie van het
Ministerie van Binnenlandse Zaken en Koninkrijksrelaties. Dit gaat getrapt in 3 tranches en
moet in Q3 2023 afgerond zijn.

Achtergrondinformatie

Jaarlijks houdt het Westfries Archief een toezichtgesprek en voert een inspectie uit dat zich richt op
de archieven en de informatiehuishouding van onze organisatie.

Het toezicht vindt plaats op het archief van de uitgevoerde (milieu)taken maar ook op het
bedrijfsvoering archief van de omgevingsdienst. De inspectie toetst de registratie, toegankelijkheid,
veilige en duurzame opslag, selectie en vernietiging van archiefstukken. Er wordt ook
geinspecteerd of de archieven die voor blijvende bewaring geselecteerd zijn, adequaat worden
bewerkt en naar de openbare archieven worden overgebracht.
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Gevraagd
Kennis te nemen van de brief en het toezichtverslag archiefinspectie 2023.

Bijlage(n)
1. Brief archiefinspectie Westfries Archief 2023
2. Rapportage archiefinspectie Westfries Archief definitief 2023
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