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AB-MEMO 
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Auteur : Claudia Koster 
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Agendapunt : 3.2 

Bijlage(n) : 1 

 

 

Aanleiding 

Bij de Omgevingsdienst Noord-Holland Noord (hierna OD NHN) vindt jaarlijks een 
archieftoezicht gesprek plaats met de archiefinspecteur van het Westfries Archief. Dit gesprek heeft 
dit jaar op 11 juni jongstleden plaatsgevonden. Hiervan is een verslag opgesteld welke u hierbij 
aantreft. 
 

Jaarlijks houdt het Westfries Archief een toezichtgesprek en voert een inspectie uit dat zich richt op 
de archieven en de informatiehuishouding van onze organisatie.  
 
Het toezicht vindt plaats op het archief van de uitgevoerde (milieu)taken maar ook op het 
bedrijfsvoering archief van de omgevingsdienst. De inspectie toetst de registratie, toegankelijkheid, 
veilige en duurzame opslag, selectie en vernietiging van archiefstukken. Er wordt ook 
geïnspecteerd of de archieven die voor blijvende bewaring geselecteerd zijn, adequaat worden 

bewerkt en naar de openbare archieven worden overgebracht. 
 

 

Doel van de memo 

Het Toezichtverslag archiefinspectie voor kennisgeving aan te nemen. Samenvattend kent het 
verslag de volgende aanbevelingen en bevindingen: 
 

Aanbeveling/ bevindingen Opgevolgd door team DIV 

Aanwijzing archivaris Archivaris is aangewezen en opgenomen in 

aanwijzingsbesluit. Dit besluit is tevens 
gepubliceerd 

Betrekken van team DIV bij 
samenwerkingsvormen/ taakuitbestedingen 
om afspraken te maken over het 

informatiebeheer 

DIV is inmiddels betrokken bij het Change 
Advisory Board (CAB), waardoor zij meer en 
vooraf betrokken is bij verzoeken die verband 

houden met informatiebeheer. 

Richt het AFAS systeem voor de uitvoering van 
financiële en HRM processen uit met 
archieffunctionaliteit om gecontroleerd 

archiefbeheer mogelijk te maken. 

DIV is inmiddels betrokken bij de inrichting van 
AFAS en staan de bewaartermijnen correct 
ingesteld conform de uitgangspunten van de 

Archiefwet.  

Ontwikkel een kwaliteitszorgsysteem voor 
informatie- en archiefbeheer 

DIV is aangesloten bij een regionale werkgroep 
aangevoerd door het Westfries Archief om dit 
systeem te ontwikkelen en optimaliseren.  
Een kwaliteitsplan wordt momenteel opgesteld, 
werkinstructies worden opgesteld. Het jaar 
2025 gebruikt DIV om dit volledig uit te gaan 

rollen. 
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Volledigheidshalve melden wij dat de aanbevelingen en bevindingen van het archieftoezicht van 

voorgaand jaar (2022) volledig zijn opgepakt en uitgewerkt. Samenvattend gaat het om de 
volgende aanbevelingen:  
 
 

 
 
 
 
 

Gevraagd 

Kennis te nemen van het toezichtverslag archiefinspectie 2023. 
 

Bijlage(n) 

1. Verslag archiefinspectie Westfries Archief definitief 
  
 


